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1 Introducción

1.1 Bienvenida

 

La empresa de Ingeniería Avanzada en Sistemas computacionales lleva hacia usted un sistema
administrativo de facturación para Transportistas el cual esta diseñado básicamente por
profesionales en sistemas de cómputo para complementar todas aquellas funciones
administrativas que su empresa necesita no importa el tamaño de la misma, con este sistema
usted podrá llevar un completo registro de sus clientes, los cuales al ser registrados
automaticamente usted podrá ver toda una informacion de datos personales así como adeudos y
clientes activos y aquellos que representan una mayor utilidad para su empresa, en este sistema
Ud. podrá registrar y administrar lo siguiente:

· Remisiones
· Factura o Guías
· Depósitos
· Liquidaciones de Conductores

Usted podrá checar los saldos de sus clientes es decir todo un módulo de Cuentas por Cobrar para
llevar con mas control la Cobranza de su Empresa.

Este sistema es confiable y fácil de instalar, por eso estamos seguros que el sistema es el conjunto
de funciones administrativas mas completo para su empresa y es por eso que queremos estar a la
vanguardia de sus necesidades ofreciendo sistemas altamente eficientes y seguros que Ingeniería
Avanzada en Sistemas computacionales le pueda ofrecer.

1.2 Requerimientos

1.3 Contactarnos
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Gonzalitos # 2533-A
Col. Mitras Norte
Monterrey, N.L.  C.P. 64320

Tels 83 11 09 00 / 83 73 07 70
Fax 83 11 09 00

Home Page : http://www.fussion.com.mx/
E-mail         : asr@ingavanzada.com
Soporte       : Foros de Soporte

http://www.fussion.com.mx/
http://www.ingavanzada.com/foros
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2 Visor de Archivos

El visor lo vamos a definir como la pantalla de visualización de algún archivo, maestro o tablas del
sistema, donde nosotros vamos a poder hacer consultas, altas, bajas o cambios de los registros del
mismo.
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Con estas serie de opciones que nos
proporciona el sistema nosotros podemos
cambiar el estilo del visor cambiando los
encabezados, o los anchos de las columnas, los
bordes, los colores del fondo, y los colores del
registro seleccionado,  todo para cambar el
estilo del visor.

Propiedades nos representa todos campos de
ese archivo, donde nosotros podemos quitar
ciertos campos,cambiar, etc.

Ocultar Columna el sistema nos da la
oportunidad de ocultar una columna, para
visualizar los otros campos del archivo.

Predeterminado nos devuelve al origen de
nuestro visor, regresa los cambios.

Salida nos proporciona una serie de opciones:

 Donde las primeras 4 opciones se explican en
los  siguientes tópicos :

 Agregar, Cambiar o Borrar Datos

 Filtros, ¿Que son y para que sirven ?

Las siguientes opciones:

Ajustar todos los anchos es para ajustar todos
los campos al tamaño especifico del campo.

Xplore nos da una serie de opciones para
representar los datos del archivo de alguna
manera diferente de la que nos lo esta dando.

Graficar los datos de acuerdo al campo.
Imprimir todo
Imprimir una pagina
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· El Filtro
· Localizador

2.1 Como Agregar, Cambiar o Borrar Datos

               

Los visores, nos sirve para ver los datos de los archivos, en este caso es el visor de los Clientes, las
pestañas de arriba (Número, Nombre), representan ordenamientos dentro del archivo, por lo que al
seleccionar alguna de ellas, el ordenamiento cambiara, y el cursor se quedará en el mismo registro
seleccionado, pero los datos arriba y abajo de el registro seleccionado cambiará según el
ordenamiento seleccionado.

Para Agregar un registro, solo se necesita hacer clic al Botón de agregar, para que aparezca la
forma, en la cual se darán de alta los datos de cada uno de los campo para ese archivo. (Nota: Otra
opción para oprimir el botón sin necesidad del ratón, es dar la Tecla Alt y la Letra A)

Para Cambiar un registro, habrá que seleccionar el registro a Cambiar, para luego hacer click en el
botón de Cambiar, al hacer esto se desplegará la ventana de la forma como en Agregar, pero ahora
con todos los campos llenos de la información del registro seleccionado. (Nota: Otra opción para
oprimir el botón sin necesidad del ratón, es dar la Tecla Alt y la Letra A)

Para Borrar algún registro, habrá que seleccionar el registro a Borrar, para luego hacer clic en el
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· Localizador

2.2 La Forma

La forma de un visor es una ventana en la cual se tienen el contenido de todos los campos de un
archivo en especifico, en este caso el de Operadores, como se muestra, la ventana puede tener mas
de una pestaña, aunque por lo general solo tienen una, cuando se tiene mas esto representa mas
información, a capturar de un cierto tema, como en este caso la pestaña Teléfonos,  contiene
campos de la información del operador como teléfonos y la imagen de la licencia de manejo, aparte
se tiene otra pestaña con Notas, donde tiene el campo de las notas del operador.

Es importante mencionar que si en algún campo de la forma esta de color amarillo, esto nos indica
que en un campo obligatorio para ese archivo, no nos va a permitir agregar si no contiene algo de
información.

       

El botón de Aceptar es para aceptar la información ahi capturado en el caso de Agregar, o en el caso
de Cambiar, se estarían aceptando los cambios hechos a cualquiera de los campos del archivo, en
caso de no haber cambiado ningún campo no tiene caso terminar con Aceptar, generalmente se da
un Cancelar.

El botón de Cancelar es para no aceptar la información recién capturada en el caso de agregar, o en
el caso de Cambiar, no se grabarían los cambios hechos a cualquiera de los campos de la forma.
También se utiliza para cuando se da cambiar, y solo se desea ver la información adicional que no
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Al presionar este símbolo nos muestra un calendario para seleccionar alguna
fecha.

Al presionar este símbolo nos encadena al archivo para poder localizar algún
registro.

Al presionar este símbolo nos muestra una serie de opciones para seleccionar.

· Agregar, Cambiar o Borrar
· Filtros

· Localizador

2.3 Filtros, ¿Que son y para que sirven ?

Filtro es una manera de ver en un visor, solo la información que cumple con cierto requisito. Nos
sirve para poder ver un una ventana solo la información que necesitamos ver en ese momento, sin
tener que borrar información ya existente, estos filtros son configurables por el usuario.

                

Al oprimir el botón del filtro, aparecerá la ventana para configurar el filtro, en donde se verán todos
los campos que incluye el visor, y a un lado del campo un espacio para capturar un valor y
enseguida un botón para seleccionar la condición que debe cumplir.
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O sea que podemos ver solamente los empleados que pertenecen a un Depto con solo capturar el
Departamento al lado de Depto y dar un clic en Aceptar.

Para volver a ver todos los registros, entramos de nuevo a Filtro y Oprimimos el botón de Limpiar.

Si queremos también podemos poner condiciones parciales, o sea que solo queremos ver los
empleados que tengan un apellido SANCHEZ, para estos colocamos el cursor al lado de donde dice
Nombre, y le ponemos *sanchez. Nótese que pusimos un asterisco (*), antes de la palabra, lo que
indica que lo que andamos buscando puede estar en cualquier parte del campo, al principio, en
medio o al final. Otra opción es darle al revés, sanchez*, con el asterisco después de la palabra, esto
indica que queremos solo los que empiezan con esa palabra.

Además de todo esto, si nos fijamos bien, veremos que hay otra pestaña que dice, Cons.Guardadas,
que quiere decir consultas guardadas, con esta opción podemos guardar los filtros mas utilizados por
nosotros y darles un nombre que los identifique. Para que así podamos poner el filtro con solo
seleccionar una consulta ya guardada anteriormente.

2.4 Localizador
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Ejemplo de un localizador:

Se le proporciona las letras de su y nos posiciona en los primeros registros que empiecen con esos
caracteres.

Nota: Tenemos que estar en la pestaña correcta para que este funcione, en el caso anterior tenia
que estar seleccionada la pestaña de nombre para poder proporcionar letras, si queremos encontrar
un número de algún registro, nos cambiamos de pestaña.

· Agregar, Cambiar o Borrar
· Forma

· Filtros
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3 Archivos

3.1 Archivos

El sistema requiere de ciertos archivos o tablas fijas que se pueden modificar posteriormente a
continuación se recomienda seguir el siguiente orden para la captura de los mismos.

1. Empresas
2. Parámetros
3. Operadores
4. Vehículos
5. Clientes
6. Rutas
7. Tipos de Gastos
8. Condiciones de Pago
9. Monedas
10. Bancos
11. Remisiones

· Ordenes de Embarque
· Remisiones
· Reporte de Remisiones

12 Facturas
13   Liquidaciones

3.2 Empresas
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El primer campo es la extensión normalmente usamos 3 letras para definir la empresa, el segundo
campo obligatorio es el nombre o la razón social de la misma.

Los demás campos son para definir las cuentas para ligarlo al sistema de Contabilidad (nos pone
unos números de acuerdo a un catálogo recomendado por el sistema, también se puede ligar el
logotipo de la misma, para que en algunos reportes del sistema, salga el logotipo de la empresa en la
parte del título de los reportes del sistema.

Tenemos un botón que nos restablece por default las cuentas del catálogo recomendado, y nos
pregunta si lo queremos ligado a la contabilidad.

En la pestaña de formatos podemos ligar hasta 3 tipos de formatos para factura y 3 para remisiones,
como se muestra en la siguiente imagen.



Sistema de Facturación17

© 2002 ... Ingeniería Avanzada en Sistemas Computacionales, S. A. de C. V.

3.3 Parametros

En esta opción seleccionamos la empresa en  la que vamos a trabajar, presionando el como al lado
derecho no da una serie de opciones.

Los campos que pueden ser modificados son los siguientes:

Expedición.- Que viene siendo el lugar de expedición, para la impresión de la factura.
Año.- Que viene siendo el año a actualizar en contabilidad
I.V.A.- Que viene siendo la cantidad en % de IVA.
I.V.A.- Que viene siendo la cantidad en % de la Retención de IVA .

Nota Importante : Recuerde seleccionar la empresa antes de  procesar las altas, bajas o cambios

3.4 Operadores
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1.Fecha en blanco
2.Fecha menor a la del sistema.
3.Fecha dentro de la fecha del sistema o computadora mas 15 dias, o sea que esta por
vencerse de los 15 dias posteriores a la fecha del sistema

Nos da un número consecutivo para identificar al Operador, como datos obligatorios son los datos
generales (Apellidos y Nombres) los otros campos son informativos mas no obligatorios por el
sistema.
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3.5 Vehículos

En este archivo se va a dar de alta las unidades, con los siguientes datos de la siguiente forma
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3.6 Clientes

En este archivo damos de alta a nuestros clientes y destinatarios de acuerdo a la siguiente forma

En esta forma nos da un consecutivo de cliente o destinatario, los campos obligatorios son nombre,
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3.7 Rutas

En este archivo se alimentan las rutas de nuestros clientes como :

1. Identificador de la ruta
2. Descripción
3. Origen
4. Destino
5. Kilómetros
6. Tarifa por tonelada

3.8 Gastos
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Nota.- El sistema genera unos por default, que pueden ser modificados posteriormente.

3.9 Condiciones de Pago

En este archivo se dan de alta las condiciones de pago que le damos a nuestros clientes para
determinar la antigüedad de saldos de nuestra cartera.

Los únicos campos que se requieren son identificador, nombre o descripción y plazo en dias.

Nota.- El sistema genera unos por default, que pueden ser modificados posteriormente.

3.10 Monedas
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Nota.- El sistema genera unos por default, que pueden ser modificados posteriormente.

3.11 Bancos

En este archivo se detalla la información de las chequeras donde se va a depositar los pagos de
nuestros clientes.
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3.12 Depositos

En este visor es donde damos de alta nuestros depósitos de nuestros clientes, mediante la siguiente
forma:
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Moneda.- Se escoge la moneda con la que se efectúa el depósito, por default es NAL
(Moneda Nacional) en caso de ser otra se puede consultar del archivo de
Monedas.

Tipo de Cambio.- Nos manda el tipo de cambio que tiene el archivo de Monedas, el cual puede
ser modificado para este depósito.

Al oprimir el boto de Agregar no da la siguiente pantalla:

Donde damos de alta lo siguiente:

Cliente.- Se captura el número de cliente o bien lo podemos seleccionar del archivo.
Factura.- Se selecciona el número de factura por medio de una lista de facturas

pendientes de pago de ese cliente, al presionar el combo.

Valor.- Nos despliega el valor o saldo de esa factura, en caso de que sea un pago
parcial lo podemos modificar.

Concepto.- Nos despliega  una leyenda de PF#00000 con el número de factura y el
nombre del cliente, el cual puede ser modificado.

Datos del Cheque.- Este es un campo opcional si nos interesa complementar los datos del
cheque para una futura aclaración.

Nota Importante.- En una misma ficha de depósito podemos dar de alta pagos de varios
cliente y a la vez pago de varias facturas de un mismo cliente o varios.

3.13 Remisiones
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O si Usted prefiere alimentar la remisión (en caso de usar remisiones) directo sin necesidad de pasar
por la Orden lo puede hacer.

De la misma manera, si Usted prefiere alimentar la Factura directo lo puede hacer, sin necesidad de
pasar por la remisión.

En resumen Usted puede usar la opción que mas se acople a la operación de su empresa.

3.13.1 Ordenes de Embarque

.

En este archivo se registran las Ordenes de Embarque, las cuales se registran con la siguiente
información.
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En esta forma se da de alta la información requerida para las ordenes de embarque, recuerde que
los campos con fondo color amarillo son obligatorios, lo que significa que deben ser llenados para
poder dar de alta o cambio..

Folio.- Número de folio de la Orden de Embarque
*Fecha.- La fecha de la misma, nos despliega la del sistema.
Remitente.- Del archivo de clientes seleccionamos algún cliente.
Ruta.- Del archivo de Rutas, seleccionamos la ruta que va tener la orden.
Cantidad.- Es la cantidad que se va a poner en la partida no 1 de la remisión.
Peso.- Es el peso en toneladas en la partida no. 1 de la remisión.
Viaje No.- Es la identificación del viaje
Operador No.- El número de Operador de acuerdo a nuestro archivo de Operadores.
* Licencia.- Nos despliega el número de licencia que trae en el archivo.

 * Tractor.- Nos despliega el número económico del tractor que esta asignado al chofer
en el maestro de Vehículos.

 * Placa.- Nos despliega el número de placa trae en el archivo.

* Campos que pueden ser modificados en caso de ser necesarios

3.13.2 Remisiones
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En este visor se pueden observar como inicio las remisiones solo las
pendientes de facturar, si seleccionamos el siguiente botón:

El visor nos va a mostrar todas las remisiones que existen en el archivo
(Remisiones facturadas y las no facturadas), nos bloque el botón de Generar
Factura , ya que no debemos generar una factura de una remisión que ya fue
facturada. Aparte nos cambia el texto en el botón:

En este mismo visor podemos imprimir una remisión seleccionandola y
presionando el botón de:

También podemos obtener dos tipos de reportes presionando el siguiente
botón:

al oprimirlo nos da la siguiente ventana:

En la opción Remisiones x Facturar nos da un reporte de la relacion de las remisiones que
marcamos en el visor, dando un total de las mismas para la revisión o aprobación.

En la opción Remisiones de una Factura nos da como su nombre lo indica, la relacion de las misma
que componen una factura, para esto tenemos que alimentar el número de Factura.

El último botón es donde se generan la factura o facturas dependiendo de las remisiones
seleccionadas si son de un cliente o varios.
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el consecutivo siguiente disponible de la serie seleccionada. Al presionar genera pasa los datos de
la remisión o remisiones a una factura.(como Remitente, Destinatario, Oper, Tractor, etc,).

Nota: este proceso tiene una opción de cancelación (Eliminar Facturas Generadas) que se
encuentra en la siguiente sección.

Esta es la forma de la remisión, hay que recordar que los campos de color amarillo son obligatorios,
aparte se dividen en 3 pestañas, General que es la principal.

Remisión.- Nos lo da el sistema el siguiente número disponible.
Fecha.- Nos la da el sistema y puede modificarse.
Orden de Embarque.- Campo opcional si tiene un número de O. de Embarque automáticamente

aparecen los datos de la misma para evitar el re capturar la informacion.
Remitente.- Quien es el remitente lo podemos seleccionar del archivo de Clientes y al

seleccionar nos proporciona todos los datos del mismo, dirección, RFC, etc.
Destinatario.- Quien es el destinatario lo podemos seleccionar del archivo de Clientes y al

seleccionar nos proporciona todos los datos del mismo, dirección, RFC, etc.

En los anteriores campos con solo pasar el cursor por los mismos, se aparece una mano (con guante
blanco) y cuenta con la opción de cambiar los datos solo para la remisión sin actualizar el archivo
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Operador.- Quien es el Operador lo podemos seleccionar del archivo de Operadores y al
seleccionar nos proporciona el nombre completo.

Tractor.- Que tractor se utilizo, lo podemos seleccionar del archivo de Vehículos y al
seleccionar nos proporciona el año, modelo y la placa.

Remolque.- Que remolque se utilizo, puede ser un alfanumérico hasta de 20 posiciones
Viaje.- Es opcional solo para identificar el mismo.
Toneladas.- Se alimenta la cantidad de toneladas
Tarifa.- Que cuota le estamos dando, en caso de solicitar que el sistema haga la

operación de Toneladas por la cuota, tiene que estar alimentado las
toneladas en la pestaña de partidas, y presionar el botón de actualiza
después manda el resultado al campo de Flete, que puede ser modificado
después.

Flete.- Nos da el resultado de la operación de tarifa por la cantidad de toneladas, se
puede alimentar directo

Moneda.- Que moneda puede ser USD o Moneda Nacional lo podemos seleccionar del
archivo de Monedas, en caso de escoger diferente a Nal, actualizar el tipo de
cambio en ese momento, por default nos pone Nal que es Moneda Nacional.

% IVA.- Nos proporciona el porcentaje de IVA que trae el sistema el cual puede ser
modificado para esta factura. Si necesita que por default tenga otro valor,
tendrá que actualizarlo en parámetros.

Retener.- Activar esta casilla si necesita que se haga la retención del IVA.
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Por último damos de alta las observaciones como alguna aclaración, etc.

3.13.3 Reporte de Remisiones
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Escribir una placa de un Vehículo
·  Activar la casilla de Todas las Placas
·  Escribir una factura especifica.

3.14 Facturación

3.14.1 Archivo de Facturas
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En este visor nos despliega todas las facturas, en caso de requerir algún filtro para localizar mas
rápido alguna factura se presiona, en el campo Mostrar que se encuentra en la parte inferior del
mismo.

De esta manera aplicamos el filtro que nos interese, podemos mandar a impresión con solo
seleccionar la factura que queremos y presionar el botón de imprimir, en caso de existir varios
formatos de impresión en el maestro de empresas nos desplegara la ventana siguiente:

Lo único es seleccionar el formato que queremos imprimir.

En este visor de facturas tenemos la facilidad de dar altas, bajas y cambios de acuerdo a la siguiente
forma:
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En los anteriores campos cuenta con el cuadro siguiente  al presionar el mismo nos permite
actualizar los datos solamente para esa factura sin actualizar el archivo de clientes por medio de
la ventana siguiente:

Recoger En.- Donde se recoge la carga
Entregar En.- Donde se entregara la carga.
Ruta.- La ruta del viaje se puede seleccionar presionando el combo del lado

derecho, (este campo es importante mas no obligatorio, por que actualiza los
kilómetros recorridos del camión, para la liquidación de los conductores)

Quien Paga.- Quien es el que va a pagar la factura puede ser C Cliente, D Destinatario y O
Otro en este caso se tiene que seleccionar el cliente en el siguiente campo.

Cliente.- Si la opción en el campo anterior es "O" se tiene que seleccionar un cliente
del archivo (solamente si es "O")

Operador.- Quien es el Operador lo podemos seleccionar del archivo de Operadores y al
seleccionar nos proporciona el nombre completo.

Tractor.- Que tractor se utilizo, lo podemos seleccionar del archivo de Vehículos y al
seleccionar nos proporciona el año, modelo y la placa.

Remolque.- Que remolque se utilizo, puede ser un alfanumérico hasta de 20 posiciones
Moneda.- Que moneda puede ser USD o Moneda Nacional lo podemos seleccionar del

archivo de Monedas, en caso de escoger diferente a Nal, actualizar el tipo de
cambio en ese momento, por default nos pone Nal que es Moneda Nacional.

Fracción.- Se alimenta en que fracción arancelaria va la carga (puede dejarlo en
blanco)

Cuota por Tonelada.- Que cuota le estamos dando, en caso de solicitar que el sistema haga la
operación de Toneladas por la cuota, tiene que estar alimentado las
toneladas en la pestaña de partidas, y presionar el botón de actualiza
después manda el resultado al campo de Flete, que puede ser modificado
después.

Valor Declarado.- Se alimenta el valor declarado en la factura (puede dejarlo en blanco)
% IVA.- Nos proporciona el porcentaje de IVA que trae el sistema el cual puede ser

modificado para esta factura. Si necesita que por default tenga otro valor,
tendrá que actualizarlo en parámetros.
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En esta pestaña damos de alta las partidas con los campos de Cantidad, Unidad de Embalaje,
Descripción de la Carga y Peso en Toneladas.
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3.14.2 Tipo de Transacciones

En este archivo se dan de alta los tipos de transacciones, el sistema los genera por default.

En esta tabla se definen las notas de Cargo y Credito.

3.14.3 Notas de Credito

En este archivo se dan de altas, bajas y cambios a las Notas de Crédito
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3.14.4 Notas de Cargo

En este archivo se dan de altas, bajas y cambios a las Notas de Cargo

Mediante la siguiente forma:
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3.15 Liquidaciones

3.15.1 Captura de Anticipos
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Donde se dan de alta los datos, como folio, fecha, operador, tractor, valor, moneda, tipo( Efectivo,
Cheque, o traspaso a una tarjeta de débito), la descripción, y quien autorizo.

3.15.2 Captura de Vales de Combustible
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Donde se dan de alta los datos, como si el combustible es abastecido por nuestra empresa, o otro de
una empresa de servicio, folio, fecha, operador, tractor, existen dos maneras de capturar los vales de
combustible :
1. Dando la cantidad de litros y el sistema nos calcula el importe
2. Pasando por alto la cantidad de los litros damos el importe del vale y nos calcula los litros

Nos va hacer una pregunta en el caso de que existan los litros y damos un importe diferente:

Si contestamos si calcula los litros otra vez, y si contestamos no el importe lo cambia de acuerdo a la
cantidad de litros capturados anteriormente por el precio del litro.
Por último, nos pregunta el tipo de moneda y el marcador del tractor.
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3.15.3 Captura de Gastos

.

En este visor se dan de alta, bajas y cambios los vales de combustible  que elaboramos a los
conductores, y en este mismo visor al inicio nos despliega solo los pendientes de relacionarlos a una
liquidación, en esta pantalla anterior presionamos el boto de mostrar todos.

La forma para este visor es la siguiente:

3.15.4 Liquidaciones
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Este es el visor donde se pueden hacer aparte de altas, bajas y cambios en las liquidaciones de los
conductores

En este visor se pueden observar como inicio las liquidaciones solo las
pendientes de cerrar, si seleccionamos el siguiente boto:

El visor nos va a mostrar todas las liquidaciones que existen en el archivo
(Liquidaciones abiertas o pendientes de cerrar y las cerradas o ya liquidadas)
Aparte nos cambia el texto en el boto:

En este mismo visor podemos imprimir una liquidación seleccionando la
solamente presionando el boto de:

Y nos despliega el siguiente menú:
Imprime Liquidación , es la liquidación completa
Imprime Relacion Gtos , es la bitácora para el conductor

También nos da un reporte presionando el siguiente boto:
Donde nos da la relacion de liquidaciones de un rango de fechas

al oprimirlo nos da la siguiente ventana:
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La siguiente forma es para dar altas, bajas o cambios a las liquidaciones:
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seleccionar nos proporciona el año, modelo y la placa.
Salida.- Fecha de Salida del Viaje
Llegada.- Fecha de Llegada del Viaje
Cheque No.- Este campo es muy importante, este mismo va a determinar si se cierra la

liquidación o permanece abierta, es decir si en este campo lo llenamos con
un valor (puede ser el No. de Cheque, la palabra "Efectivo".o lo que Ud.
desee), automáticamente estamos cerrando la misma, donde ya no va hacer
posible hacer cambios, solamente la podremos consultar después de tener
un valor el mismo campo.

En esta pestaña de Guías, damos de alta las facturas o guías y/o remisiones que se esta llevando el
operador al viaje y mediante la siguiente forma:
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ejemplo:

Como se puede observar nos da una opción mas, aparte de las normales de Agregar,Cambiar y
Borrar. Nos da una opción de Limpiar que lo único que hace es que el registro que esta seleccionado
lo quita de esa liquidación

3.16 Controles Adicionales

En este modulo podemos llevar el registro y control de las Fianzas de las cajas o remolques
importadas que traemos en circulacion, mediante las siguientes opciones:

1. Fianzas
2. Maestro de Lineas
3. Reportes de Fianzas

3.16.1 Fianzas
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Aparte de filtrar las fianzas nos la representa con los siguientes colores:

Rojo.- Las Vencidas y pendientes de entregar  y Azul.- Las por (x) Vencer o No Vencidas por lo tanto
las que estan en negro es que ya fueron entregadas, ya tienen fecha de salida.

La forma para alimentar las fianzas es la siguiente:

Folio.- Se captura el folio de la fianza.
Línea Americana.- Se captura el número de la Línea Americana o se puede buscar del Maestro

de Lineas.
Informacion de la
Caja o Remolque: Número, Marca, Año, Serie y Tipo
Fechas de : Entrada, Salida de la caja y Vencimiento de la Fianza
Tractor de : Número económicos de Tractores de Entrada y Salida
Clientes de: Entrada y Salida se puede consultar del archivo de Clientes
Indicador de Vacío.- Entrada y Salida
Intercambio.- No. de Documento de Intercambio expedido por agente aduanal y/o Línea
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3.16.2 Maestro de Lineas

En este visor damos nos sirve para dar de alta, bajas y cambios al Maestro de Lineas Americanas,
bajo la siguiente forma:

Donde solamente se tiene un número de Identificación y el Nombre de la Línea.

3.16.3 Reporte de Fianzas

Para este reporte nos pide alguna informacion mediante la ventana siguiente:
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2.   Fianzas Vencidas.- Como su nombre lo indica el reporte comprendera las fianzas vencidas..

En los 2 reportes podemos escoger alguna línea o algún tractor, o bien activar la opción de todos,
aparte tenemos otra opción de Solo Vacios.

3.17 Seguridad

3.17.1 Seguridad
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3.17.2 Usuarios

Damos un click en archivo seguido de seguridad y posteriormente en usuarios

            

USUARIOS
En esta función nos va ayudar a saber quienes y cuantos son los usuarios que están manipulando el
sistema, sin embargo es necesario aclarar que esta función solo puede ser manipulada por el
supervisor, que va hacer la persona o personas encargada de dar entrada o no a los usuarios al
sistema.

De otro modo el operador no podrá ver esta función activada

El supervisor se da de alta como tal en esta misma función y da de alta a los operadores
correspondientes.

GRUPOS

Además para que la asignación de permisos o accesos no sea una labor tediosa o laboriosa cada
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inicialmente esta clave de usuario va a ser también su contraseña. Para que posteriormente
el usuario ponga su contraseña  a su gusto sin tener que decirsela al supervisor, de esta manera el
usuario tiene control sobre su contraseña y la puede cambiar cuantas veces quiera, para cuidar que
nadie mas la utilice.

Acceso Inicial: Es en donde seleccionamos los niveles de acceso que puede tener el usuario,
aunque si seleccionamos supervisor automáticamente se desactiva esta función.

Grupo de usuarios:  Corresponde al grupo asignado para la asignación de accesos y/o permisos.

Grupos: (Sin uso actualmente)

Nivel: Aquí se le indica que tipo de usuario se está dando de alta, Supervisor u Operador, si la
persona no es usuario de este sistema entonces se le indica Sin Acceso. Como el archivo de
seguridad de Contabilidad está compartido entonces en el caso de que una persona tenga acceso a
contabilidad pero no en Control de Unidades, entonces aparecerá con esta opción activada.

3.17.3 Cambio de Usuario

Damos un click en archivo seguido de seguridad y después en cambio de usuario, esta función nos
ayudará para cambiar el usuario con el cual iniciamos la sesión. Debido a que cada usuario tiene sus
propios accesos y si un mismo equipo lo utilizan varios usuarios, es necesario que el usuario revise
si esta como usuario activo, de lo contrario deberá utilizar esta opción para poder tener sus accesos
correspondientes a su cuenta.

Solo se colocan los datos del usuario nuevo para poder iniciar nueva sección. El usuario al que
queremos cambiar debe ser un usuario previamente registrado en el sistema.

3.17.4 Cambio de Contraseña

Damos un click en archivo posteriormente en seguridad seguido de cambio de contraseña.
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Solo colocamos los datos correspondientes, como la clave anterior, y la nueva contraseña y
repetimos la contraseña y listo.

Este cambio de contraseña se recomienda que lo haga cada usuario al asignarle su cuenta inicial, ya
que inicialmente todas las cuentas se les asigna como contraseña la misma clave de usuario.

3.17.5 Usuarios en Sistema

Damos un click en archivo y posteriormente en seguridad seguido de usuario en sistema.

Aquí se detallan todos los usuarios que esten conectados en caso de que el sistema de Control de
Unidades este en red, y en caso de que no este en red solo aparecerá el usuario que este en el
sistema.
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3.17.6 Supervisor y Operador

Los usuarios son todas las personas que accesan al sistema Facturación para Transportistas, sin
embargo estas personas o usuarios son catalogados según el sistema como Supervisor y
operadores.

El supervisor es aquel usuario del sistema que cuenta con acceso a todas las aplicaciones del
sistema administrativo Fussión, y que puede bloquear o dar acceso a algunas funciones a un
operador solo ingresando a una ventana disponible como por ejemplo en facturas, agregar una
factura solo se presiona las teclas Ctrl seguido de F8 para dar o no acceso a los operadores en el
sistema, cabe mencionar que el supervisor es la única persona que puede hacer esta operación.

El operador es el usuario que depende de los accesos que el supervisor administra, en si es el
usuario que solo va a manipular el sistema en una forma de captura de datos o eliminarlos según sea
el caso.
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4 Operación

4.1 Eliminar Facturas Generadas

                 
Con esta opción, se pueden deshacer las facturas generadas a partir de una o varias Remisiones,
las facturas que no estén basadas en Remisiones no se podrán deshacer con esta opción.

4.2 Consulta de Clientes
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Con esta opción usted puede consultar los saldos de los clientes, al capturar el número de cliente de
desplegarán las facturas que tengan saldo, y opcionalmente se podrán ver las facturas ya saldadas
utilizando la opción de ('Solo con Saldo'), cuenta también con una pestaña "Resumen", que nos da
un concentrado de los saldos de acuerdo a la antigüedad de las facturas.
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5 Reportes

5.1 Reporte de Facturas

Con este reporte podemos ver nuestra facturación, nos pregunta unos datos mediante la siguiente
ventana :

Donde se puede seleccionar un rango de números de facturas, o bien un rango de fechas y nos
proporciona el siguiente reporte:

5.2 Reporte de IVA y Retención
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cobrado habrá que activar la casilla.

5.3 Antiguedad de Saldos

Con este reporte podemos ver la antigüedad de saldos de nuestros clientes, nos pregunta unos
datos mediante la siguiente ventana :
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5.4 Estados de Cuenta

Con este reporte podemos ver los estados de cuenta de nuestros clientes, nos pregunta unos datos
mediante la siguiente ventana :

Nos pide un rango de fechas, una inicial y una final, de algún Cliente especifico, o activar la casilla
de :
Todos los Clientes
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5.5 Reporte de Cobranza

Con este reporte podemos imprimir el reporte de cobranza que recuperamos mediante los depósitos
de nuestros clientes, nos pregunta unos datos mediante la siguiente ventana :
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5.6 Anticipos Liquidados

Con este reporte podemos imprimir el reporte de los anticipos liquidados a los conductores de las
liquidaciones ya cerradas, nos pregunta unos datos mediante la siguiente ventana :

Nos pide un rango de fechas, una inicial y una final, de algún Operador especifico, o activar la
casilla de : Todos los Operadores
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5.7 Liquidaciones

Con este reporte podemos imprimir el reporte de las liquidaciones a los conductores, nos pregunta
unos datos mediante la siguiente ventana :

Nos pide un rango de fechas, una inicial y una final, de algún Operador especifico, o activar la
casilla de : Todos los Operadores
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5.8 Estadisticas

El sistema cuenta con un módulo de reportes estadísticos, en los cuales nos pide un rango de
fechas, una inicial y una final,  mediante la siguiente ventana:

Son los siguientes:

1. Ventas por Cliente
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6 Utilerías

6.1 Actualizar Saldos en Facturas

En esta opción nos genera los saldos de las facturas,  y actualiza o resta los depósitos dejando el
saldo correcto en el registro.

Solamente usar esta opción si por alguna razón, borramos algun depósito (mal aplicado).

6.2 Opciones del Sistema

El sistema cuenta con archivos .INI que dentro del menú de utilerías podemos tener las siguientes
opciones:

1.  Generar archivo INI.- En esta opción podemos crear o general el archivo INI que necesita el
sistema de Facturación para su funcionamiento.

2.  Editar archivo INI.-    Con esta opción podemos editar el archivo INI
3.  Editar Global INI.-    Con esta opción podemos editar el Global INI

Nota Importante.-     Estos archivos son de configuración del sistema, los
cuales no deben ser cambiados o borrados, sin
supervisión de personal de Ingeniería Avanzada en
Sistemas Computacionales, S.A.
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7 Ayuda

7.1 Registrar Licencia

En esta pantalla se da de alta la licencia del sistema, la cual tiene unos campos ya definidos por el
distribuidor, en la cual se dan los permisos adquiridos por Usted.

Es importante alimentar bien los datos y checarlos después de capturar, oprimir la lecla <Tab> para
actualizar los Check que están marcados con rojo.

Ya habiendo capturado todos los campos requeridos y después de verificar los check, seleccionar
Ok, y nos va a dar un aviso de licencia actualizada (necesita salir del sistema para que tome los
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